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 المستندات المطلوبة للحصول على شهادات توقيع إلكترونى 

 من بنود الترخيص المصدر للشركات

 

 )شخص طبيعى(  : بصفة شخصية   وقيع الكترونيشهادات ت  إصدارأولا: 

جواز السفر  أو  القومييستوفى الطالب النموذج المحدد من الجهة المرخص لها وذلك من واقع بيانات بطاقة الرقم  ▪

 الصالحين

 موقع التسجيل.    فيمن الموظفين المختصين    الأقليتم التحقق من طالب الشهادة بطريقة مباشرة بواسطة اثنين على    ▪

 بالتسجيل بالتوقيع على صحة بيانات طالب الشهادة.يقوم الرئيس المباشر للمسئولين المختصين   ▪

 )شخص طبيعى(   الكتروني للعاملين بالقطاع الخاص:  وقيع : إصدار شهادات ت ثانيا  

أو جواز الستتتتتفر   القومييستتتتتتوفى الطتالتب النموذج المحتدد من الجهتة المرخص لهتا وذلتك من واقع بيتانتات بطتاقتة الرقم  ▪

 الصالحين.  

 التسجيل. موقع فيمن الموظفين المختصين  الأقليتم التحقق من طالب الشهادة بطريقة مباشرة بواسطة اثنين على  ▪

 الآتية:فإنه يقوم بتقديم أصول المستندات  شهادة التصديق الالكترونيعلى  لحصول صاحب الشركة ▪

 السجل التجاري -

 البطاقة الضريبية -

 ترخيص النشاط -

 ونيعقد الشركة والشكل القان -

 .والموضح بهم جميعا بيانات طالب الشهادة 

فإنه يلزم تقديمه لخطاب من صتاحب الشتركة   الوظيفيةبصتفته شتهادة تصتديق الكتروني احد موظفي الشتركة على  لحصتول ▪

 صفته الوظيفية.موضحا بها موقع الكترونيا 

فى الشهادات ذات   لإضافتهالمرخص له  ىإلالخطاب المعتمد الموجه من الجهة  فييتم تحديد حجم التعاملات المسموح بها  ▪

 مثل هذا البيان. لإضافةالمواصفات الفنية الصالحة 

الشتهادات ذات   في لإضتافتهالمرخص له  إلىالخطاب المعتمد الموجه من الجهة  فييتم تحديد حدود التعامل المستموح بها  ▪

 مثل هذا البيان. لإضافةالمواصفات الفنية الصالحة 

 .الشخص الحامل للشهادة  باسم طلب الحصول على الشهادة وكذلك  فيتصدر الشهادة بالصفة الوظيفية المذكورة  ▪
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   )شخص اعتبارى( :   : اصدار الختم الالكترونيثالثا  

المرخص له، وأن من المدير المسئول للمنشأة أو ممثلها القانوني بمقر  يجب تقديم وتوقيع الطلب )العقد( للحصول على الشهادة 

)العقد( والتفويض  أو بموجب تفويض، ويكون طلب الحصول على الشهادة  يكون له حق التوقيع عن المنشأة وفقا  للسجل التجاري،

 موقعان عليهما من المدير المسئول للمنشأة أو ممثلها القانوني ومصدقا  على توقيعاته بخاتم البنك المتعامل معه )توقيع مُطابق(.

  للحصول علي الختم الالكتروني: راق المطلوبةالأو - 

   عليها(: للاطلاع)يجب تقديم أصول كافة المستندات والوثائق  يجب علي الممثل القانوني للشركة تقديم الاتي •

 صورة من المستخرج الرسمي للسجل التجاري/ أو قرار الإنشاء/الإشهار. •

 صورة من البطاقة الضريبية. •

 أو الشركات أو عقد الشركة. الاستثمارصورة صحيفة  •

 الصالحين.  أو جواز السفر  القوميبطاقة الرقم  ،صورة إثبات الشخصية للمدير المسئول ▪
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