
 

 

Botschaft 
der Bundesrepublik Deutschland 
Embajada de la República  
Federal de Alemania 
México 

 

Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in Mexiko-Stadt 

sucht für die Zeit ab dem 01.06.2024 

eine(n) Mitarbeiter/in für Verwaltung und Sicherheit  
Aufgabenschwerpunkte: 

Sicherheit 

• Überwachung der Zugangskontrollen und Zusammenarbeit mit MitarbeiterInnen der  
privaten Sicherheitsfirma sowie deren Einsatzplanung und Beaufsichtigung 

• Unterstützung bei Durchsetzung von Sicherheitsmaßnahmen 
• Mitwirkung bei Evakuierungsmaßnahmen im Brand-/Erdbebenfall 

 
 Büro 

• Erteilung einfacher Auskünfte sowie Schriftverkehr auf Spanisch und Deutsch in 
Pass- und Visaangelegenheiten, Ausgabe von Visa und Pässen 

• Eingabe und Überprüfung von Personendaten im Rechts- und Konsularbereich 
• Bearbeitung sonstiger konsularischer Angelegenheiten (Bescheinigungen etc.) 

 
Anforderungsprofil: 

• Kenntnisse der deutschen Sprache auf Niveau A2 
• Gute mündliche und schriftliche Kenntnisse der spanischen Sprache 
• Höfliches, kundenorientiertes und angenehmes Auftreten 
• Soziale und interkulturelle Kompetenz 
• Zuverlässigkeit und Diskretion 
• Gute PC-Kenntnisse 
• Bereitschaft zu flexiblen Einsatzzeiten 
• Gesundheitliche Eignung und körperliche Fitness 

 
Wir bieten: 

• eine spannende Arbeitsumgebung in der größten Auslandsvertretung Deutschlands 
in Lateinamerika 

• ein attraktives Gehalt und zusätzliche Krankenversicherung 
• Fortbildungsmöglichkeiten in Mexiko und in Deutschland 

 
BewerberInnen müssen – falls nicht mexikanische Staatsangehörige – im Besitz einer gülti-
gen Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis für Mexiko sein. 

Die Grundlage des Arbeitsvertrags ist das mexikanische Arbeitsrecht. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit 

• Motivationsschreiben in deutscher und spanischer Sprache 

• tabellarischem Lebenslauf in deutscher Sprache 

• Studien- und Arbeitszeugnissen 

• Passkopie 

zusammengefasst in einer PDF-Datei (max. 2 MB) bis zum 19.04.2024 an: 

 
bewerbung@mexi.auswaertiges-amt.de 

 
Das Auswahlverfahren wird Anfang Mai 2024 stattfinden. 
 
Bitte haben Sie Verständnis, dass wir nur BewerberInnen kontaktieren, die zum Auswahlverfahren eingeladen werden. 
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