
 

 

Botschaft 
der Bundesrepublik Deutschland 
Embajada de la República  
Federal de Alemania 
México 

La Embajada de la República Federal de Alemania en Ciudad de México busca a 

un(a) colaborador(a) para el área de administración y seguridad 

para iniciar el 1 de junio de 2024  
Responsabilidades principales: 

Seguridad 

• Supervisión de los controles de acceso y colaboración con personal de seguridad 
privada, así como planificación y supervisión de personal de seguridad 

• Apoyo en la implementación de medidas de seguridad 
• Participación en medidas de evacuación en casos de incendio/sismo 

 
Tareas administrativas 

• Proporcionar información simple, así como mantener correspondencia en español y 
alemán sobre asuntos de pasaporte y visas; entrega de visas y pasaportes 

• Introducción y revisión de datos personales en el ámbito consular y jurídico 
• Procesamiento de otros asuntos consulares (p. ej. certificaciones, etc.) 

 
Perfil requerido: 

• Conocimientos del idioma alemán nivel A2 
• Buena comunicación oral y escrita en español 
• Capacidad para tratar de forma cortés, amable y orientada al cliente 
• Competencias sociales e interculturales 
• Fiabilidad y discreción 
• Conocimientos buenos de informática (manejo de PC) 
• Disposición para trabajar en horarios flexibles 
• Aptitud médica y buena condición física 
 

Ofrecemos: 

• Un ambiente de trabajo interesante en una de las embajadas de Alemania más gran-
des en América Latina 

• Sueldo atractivo y prestación adicional para gastos médicos 
• Oportunidades de capacitación en México y Alemania 

 
Los candidatos/Las candidatas que no sean ciudadanos mexicanos/ciudadanas mexicanas 
deberán contar con un permiso de residencia y trabajo válido para México. 

La base del contrato es la Ley Federal del Trabajo de México. 

Favor de enviar su solicitud junto con la siguiente documentación: 

• carta de motivos en alemán y español 

• currículum vitae en forma de tabla en alemán 

• copias de títulos académicos y referencias de trabajo 

• copia de pasaporte  
 
Envíe sus documentos en un solo archivo PDF (máx. 2 MB) por correo electrónico a 
más tardar el 19 de abril de 2024 al correo: 

 
bewerbung@mexi.auswaertiges-amt.de 

 
El proceso de selección se llevará a cabo a principios de mayo 2024. 
 
Agradecemos su comprensión de que sólo se contactará a las candidatas y los candidatos que hayan sido  

elegidos para participar en la entrevista de selección. 
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